
介護給付費算定に係る体制等に関する届出について 

介護給付費算定に係る体制（介護報酬加算等）に関する情報は、居宅サービス計画・介護予防サービス計画

の作成や介護報酬の審査・支払いの際に必要な情報であり、これらの適用を受け介護報酬を算定するために

は、事前の届出が必要となります。 

○ サービス別の届出窓口等 

サービス種別 届出先 算定時期 

訪問介護 (訪問型介護予防サービス・訪問型生活援助サービス)

介護事業者課 
０６－４３０９－３３１８

届出が受理された日が 

１５日以前→翌月から 

１６日以降→翌々月から 

算定可能 

訪問入浴介護 (介護予防訪問入浴介護)

訪問看護 (介護予防訪問看護) 

※ 緊急時(介護予防)訪問看護加算は受理日から算定

福祉用具貸与（介護予防福祉用具貸与）

訪問ﾘﾊﾋﾞﾘﾃｰｼｮﾝ (介護予防訪問ﾘﾊﾋﾞﾘﾃｰｼｮﾝ)

通所介護 (通所型介護予防サービス・通所型短時間サービス)

地域密着型通所介護 (通所型介護予防サービス・通所型短時間サービス)

居宅介護支援 

通所ﾘﾊﾋﾞﾘﾃｰｼｮﾝ 
(介護予防通所ﾘﾊﾋﾞﾘﾃｰｼｮﾝ)

病院･診療所

介護老人保健施設 (みなし事業所)
法人・高齢者施設課
０６－４３０９－３３１５ 

特定施設入居者生活介護  
(介護予防特定施設入居者生活介護)

届出を受理した日が属する

月の翌月 

（届出を受理した日が月の 

初日である場合は当該月）

短期入所生活介護 
(介護予防短期入所生活介護)

単独型 介護事業者課 
０６－４３０９－３３１８

（地域密着型特別養護老人ホーム含む） 

特別養護老人ホーム・特定施設併設型
法人・高齢者施設課
０６－４３０９－３３１５短期入所療養介護 

(介護予防短期入所療養介護)

介護老人保健施設 

介護療養型医療施設 

(みなし事業所)

その他 介護事業者課 
０６－４３０９－３３１８

＊届出に際しては、電話で予約の上、持参してください。（郵送での受付はできません）

＊令和２年度より介護事業者課担当となった地域密着型サービス（定期巡回・随時対応型訪問介護看護、

夜間対応型訪問介護、認知症対応型通所介護、小規模多機能型居宅介護、介護予防支援）については介

護事業者課ウェブサイト内の「地域密着型サービス加算届(地域密着型介護老人福祉施設入所者生活介護
以外)」よりご覧ください。

(注)介護職員等処遇改善加算を新たに算定する場合は、上記にかかわらず、前々月末日までに届出を完了する必

要があります。 (例 8 月 1 日から算定する場合 6 月末日までに届出) 



短期入所生活介護・介護予防短期入所生活介護 

項  目 必 要 書 類 

LIFE への登録 
(短期入所生活介護・介護予防短期
入所生活介護）)

①介護給付費算定に係る体制等に関する届出書 

②介護給付費算定に係る体制等状況一覧表（短期入所生活介護）

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表（介護予防短期入所生活介護）

高齢者虐待防止措置実施の有

無 
(短期入所生活介護・介護予防短期
入所生活介護））

① 介護給付費算定に係る体制等に関する届出書 

②介護給付費算定に係る体制等状況一覧表(短期入所生活介護) 

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表(介護予防短期入所生活介護))

業務継続計画策定の有無 
(短期入所生活介護・介護予防短期
入所生活介護））

①介護給付費算定に係る体制等に関する届出書 

②介護給付費算定に係る体制等状況一覧表(短期入所生活介護) 

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表(介護予防短期入所生活介護)

生活機能向上連携加算 
（短期入所生活介護・介護予防短期

入所生活介護）

①介護給付費算定に係る体制等に関する届出書 

②介護給付費算定に係る体制等状況一覧表（短期入所生活介護）

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表（介護予防短期入所生活介護） 

④訪問リハビリステーション事業所、通所リハビリテーション事業所、リハビリテーション

を実施している医療提供施設と連携していることが分かる契約書等(協定書を含む)の写

し(原本証明要)
機能訓練指導体制 
(短期入所生活介護・介護予防短期

入所生活介護)

①介護給付費算定に係る体制等に関する届出書 

②介護給付費算定に係る体制等状況一覧表（短期入所生活介護）

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表（介護予防短期入所生活介護） 

④勤務体制･勤務形態一覧表（算定日から４週間分・従業者全員分で作成） 

⑤機能訓練指導員の資格者証の写し 

個別機能訓練体制 
（短期入所生活介護・介護予防短期

入所生活介護）

①介護給付費算定に係る体制等に関する届出書 

②介護給付費算定に係る体制等状況一覧表（短期入所生活介護）

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表（介護予防短期入所生活介護）

④勤務体制・勤務形態一覧表（算定日から４週間分・従業員全員分で作成） 

⑤資格者証（写） 

看護体制加算 
(短期入所生活介護)

①介護給付費算定に係る体制等に関する届出書 

②介護給付費算定に係る体制等状況一覧表(短期入所生活介護) 

③看護体制加算に係る届出書（別紙２５） 

④勤務体制･勤務形態一覧表（算定日から４週間分・従業者全員分で作成） 

⑤看護職員の資格者証の写し 

医療連携強化加算（短期入所生
活介護）

①介護給付費算定に係る体制等に関する届出書 

②介護給付費算定に係る体制等状況一覧表 

③医療連携強化加算に係る届出書（別紙２６） 

④協力医療機関との緊急やむを得ない場合の対応に係る取りきめの内容がわかる書類

（原本証明要） 

夜勤職員配置加算 
(短期入所生活介護) 

①介護給付費算定に係る体制等に関する届出書 

②介護給付費算定に係る体制等状況一覧表(短期入所生活介護)

③勤務体制･勤務形態一覧表（算定日から４週間分・従業者全員分で作成） 

④1 日平均の夜勤勤務職員数の積算根拠 

  (夜勤時間帯に勤務する職員及び夜勤時間帯の勤務時間だけを勤務表に記入し、4

週間の夜勤の延べ時間を算出する) 

※④には当該施設の夜勤時間帯を明記すること。（算定月） 

⑤テクノロジーの導入による夜勤職員配置加算に係る届出書（別紙２７） 

若年性認知症利用者受入加算 
(短期入所生活介護・介護予防短期

入所生活介護) 

①介護給付費算定に係る体制等に関する届出書 

②介護給付費算定に係る体制等状況一覧表（短期入所生活介護）

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表（介護予防短期入所生活介護）

送迎体制 
(短期入所生活介護・介護予防短期

入所生活介護)

①介護給付費算定に係る体制等に関する届出書 

②介護給付費算定に係る体制等状況一覧表（短期入所生活介護）

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表（介護予防短期入所生活介護） 

④送迎用の車両の写真(ナンバーが入ったもの) 



療養食加算 
(短期入所生活介護・介護予防短期

入所生活介護)

①介護給付費算定に係る体制等に関する届出書 

②介護給付費算定に係る体制等状況一覧表（短期入所生活介護）

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表（介護予防短期入所生活介護） 

④勤務体制･勤務形態一覧表（算定日から４週間分・従業者全員分で作成） 

認知症専門ケア加算 
(短期入所生活介護・介護予防短期

入所生活介護)

①介護給付費算定に係る体制等に関する届出書 

②介護給付費算定に係る体制等状況一覧表（短期入所生活介護）

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表（介護予防短期入所生活介護） 
④認知症専門ケア加算に係る届出書（別紙１２－２） 

サービス提供体制強化加算 
(短期入所生活介護・介護予防短期

入所生活介護)

①介護給付費算定に係る体制等に関する届出書 

②介護給付費算定に係る体制等状況一覧表（短期入所生活介護）

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表（介護予防短期入所生活介護） 

④サービス提供体制強化加算に関する届出書（別紙１４－４） 

⑤誓約書(サービス提供体制強化加算用) 

看取り連携体制加算 

（短期入所生活介護） 

①介護給付費算定に係る体制等に関する届出書 

②介護給付費算定に係る体制等状況一覧表（短期入所生活介護） 

③看取り連携体制加算に係る届出書（別紙１３） 

生産性向上推進体制加算 
(短期入所生活介護・介護予防短期

入所生活介護)

①介護給付費算定に係る体制等に関する届出書 

②介護給付費算定に係る体制等状況一覧表（短期入所生活介護）

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表（介護予防短期入所生活介護） 

④生産性向上推進体制加算に係る届出書（別紙２８） 

⑤要件を満たすことが分かる委員会の議事概要 

⑥業務改善の取組による成果を確認していることがわかる各種指標に関する調査結果

のデータ（加算Ⅰのみ） 

口腔連携強化加算 
(短期入所生活介護・介護予防短期

入所生活介護)

①介護給付費算定に係る体制等に関する届出書 

②介護給付費算定に係る体制等状況一覧表（短期入所生活介護）

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表（介護予防短期入所生活介護） 

④口腔連携強化加算に関する届出書（別紙１１） 

介護職員等処遇改善加算 
(短期入所生活介護・介護予防短期

入所生活介護)

①介護給付費算定に係る体制等に関する届出書 

②介護給付費算定に係る体制等状況一覧表（短期入所生活介護）

③介護給付費算定に係る体制等状況一覧表（介護予防短期入所生活介護） 

④介護職員等処遇改善加算計画書一式 


