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１．はじめに

１－１．新規登録の方法 

1 ・ホーム画面の「新規登録」をクリック。 

2 ・ページの下にスクロールして、 

「事業者として登録する」をクリック。 

※個人事業主のアカウントを登録する場合

は、「個人として登録する」を選択しても申

請いただけます。

3 ・利用規約の確認を行い、利用規約に同

意しますに☑する。 

・「利用者の登録を開始する」をクリック。

4 ・使用するメールアドレスを入力し（確認

用も）、「登録する」をクリック。 

5 ・OK をクリック後、登録したメールアドレ

スに認証コードのご連絡メールが届くの

でそこに記載の認証コードを確認の上、

入力する。 

6 ・利用者情報の入力を進める。 

・「入力内容を確認する」をクリックする

と、入力内容の確認ページに移動するの

で「登録する」をクリックして登録を完了

する。
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２．交付申請 

２－１．交付申請手順 

1 ・ホーム画面から申請できる手続き一

覧の「事業者向け手続き」をクリック。 

※個人として登録を進めている方は、 

「個人向け手続き」をクリック。 

2 ・キーワード検索で「事業者用太陽光」

など入力し、検索。 

・「【申請：○○の場合】令和 7 年度事

業者用太陽光発電設備導入促進事業

補助金」をクリック。 

○○の部分は、申請タイミングに応じて、

「工事着手前」又は「設置完了後」の手

続きを選択。 

3 ・画面の指示に従い、申請内容を入力

する。 

4 ・「次へ進む」をクリックすると、入力内

容の確認ページに移動するので、申請

内容を確認し、「申請する」をクリック。
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5 ・申請が完了し、申込番号が発行され

たら、その下にある「申請内容の PDF

をダウンロードする」をクリック。

６ ・入力した内容を印字した 

「【様式第１号】東大阪市事業者用太陽光発電設備導入促進事業補助金交付申

請書」、 

「【別紙１】事業計画書」（工事着手前の場合）、 

「【別紙４】事業実績書」（設置完了後の場合）、 

「【別紙２】暴力団等の排除に関する誓約書兼暴力団等調査同意書」 

が自動作成される。 

☆この書類をもって補助金交付申請の手続きを審査しますので、必ずダウンロードし、

確認しておいてください。 

●この後、本市において申請内容に不備がないか確認します。 

・不備があれば「【申請：○○の場合】令和 7 年度事業者太陽光発電設備導入促進事業

補助金の再申請のお願い」のタイトルのメールが届きます。 

→７．申請不備の内容確認をご確認ください。 

２－２．交付決定通知書・不交付決定通知書の確認 

申請内容について、書類審査が完了したら「【申請：○○の場合】令和 7 年度事業者用太

陽光発電設備導入促進事業補助金の交付の可否が決定しました」のタイトルのメールをお送

りします。メール受領後、電子申請システムにログインしてください。 

1 ・ホーム画面の「マイページ」をクリック。 

2 ・「申請履歴一覧・検索」をクリック。 
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3 申請履歴一覧が表示されるので、該当の

手続きをクリック。 

4 ・申請状況を確認し、「交付物一覧」から

「交付決定通知書」又は「不交付決定通

知書」をダウンロードしてください。 

〇交付決定通知書が交付された場合 

【工事着手前の場合】 

①交付決定通知書をダウンロードし、確認してください。 

②交付決定通知書を受領したら、工事着手が可能です。 

※交付決定日以降であれば、工事着手日を予定日より早めることは可能です。 

③設置完了後、メールに記載のURL から補助金の実績報告を行ってください。 

→6．実績報告をご確認ください。 

【設置完了後の場合】 

①交付決定通知書をダウンロードし、確認してください。 

②交付決定通知書を受領したら、補助金の請求が可能です。 

※補助金の交付には条件がありますのでよくお読みください。 
※遵守されない場合は補助金の返還を求めますので、ご注意ください。 
③交付決定後、メールに記載のURL から補助金の請求を行ってください。 

→３．交付請求をご確認ください。 

〇不交付決定通知書が交付された場合 

本補助金申請は不交付となり、手続きは終了となります。
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３．交付請求 

３－１．請求手順

1 ・2-2で受領したメールに記載のURL

より「請求」のページにアクセスし、画

面の指示に従い、請求の内容を入力し

てください。

2 ・「次へ進む」をクリックすると、入力内

容の確認ページに移動するので、申請

内容を確認し、「申請する」をクリック。

３ ・申請が完了し、申込番号が発行された

ら、その下にある「申請内容の PDF をダ

ウンロードする」をクリック。 

４ ・入力した内容を印字した「【様式第９号】東大阪市事業者用太陽光発電設備導入促

進事業補助金交付請求書」が自動作成される。 

☆この請求書をもって振込手続きを行いますので、必ずダウンロードし、確認しておい

てください。 

●この後、本市において申請内容に不備がないか確認します。 

・不備があれば「【請求】令和7年度事業者用太陽光発電設備導入促進事業補助金の再

申請のお願い」のタイトルのメールが届きます。 

→７．申請不備の内容確認をご確認ください。 

３－２．補助金の振込 

請求内容について、審査が完了したら、「【請求】令和 7 年度事業者用太陽光発電設備導

入促進事業補助金のお手続きが完了しました」のタイトルのメールをお送りします。 

補助金は請求日から 30日以内に振り込まれます。 

振込完了の通知はいたしませんので、適宜通帳を記帳いただき、ご確認ください。 
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４．取下げ申請 

４－１．取下げ申請手順 

１ ・ホーム画面から申請できる手続き一

覧の「事業者向け手続き」をクリック。 

※個人として登録を進めている方は、 

「個人向け手続き」をクリック。 

２ ・キーワード検索で「事業者用太陽光」

など入力し、検索。 

・「【取下げ】令和 7 年度事業者用太

陽光発電設備導入促進事業補助金」

をクリック。

３ ・画面の指示に従い、取下げの内容を

入力する。 

※「過去の申請を利用する」をクリックす

ると、申請時の内容の一部が反映されま

す。申請内容反映後、画面の指示に従

い、取下げする内容を入力してください。

４ ・「次へ進む」をクリックすると、入力内

容の確認ページに移動するので、申請

内容を確認し、「申請する」をクリック。

５ ・申請が完了し、申込番号が発行され

たら、その下にある「申請内容の PDF

をダウンロードする」をクリック。
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６ ・入力した内容を印字した 

「【様式第４号】東大阪市事業者用太陽光発電設備導入促進事業補助金交付申請取

下書」が自動作成される。 

☆この書類をもって補助金取下げの手続きを行いますので、必ずダウンロードし、確認

しておいてください。

●この後、本市において申請内容に不備がないか確認します。 

・不備があれば「【取下げ】令和 7年度事業者用太陽光発電設備導入促進事業補助金の

再申請のお願い」のタイトルのメールが届きます。 

→７．申請不備の内容確認をご確認ください。 

取下げ内容について、審査が完了したら、「【取下げ】令和 7 年度事業者用太陽光発電設

備導入促進事業補助金の審査が完了しました」のタイトルのメールをお送りします。 

メールの送信をもって、当該申請にかかる交付決定はなかったものとなり、手続きは終了と

なります。 
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５．変更・中止申請 

５－１．変更・中止申請手順 

１ ・2-2で受領したメールに記載のURL

より「変更・中止」のページにアクセス

し、画面の指示に従い、変更・中止の内

容を入力してください。

2 ・「次へ進む」をクリックすると、入力内

容の確認ページに移動するので、申請

内容を確認し、「申請する」をクリック。

３ ・申請が完了し、申込番号が発行された

ら、その下にある「申請内容の PDF をダ

ウンロードする」をクリック。

４ ・入力した内容を印字した 

「【様式第５号】東大阪市事業者用太陽光発電設備導入促進事業補助金変更・中止

申請書」が自動作成される。 

☆この書類をもって補助金変更・中止申請の手続きを審査しますので、必ずダウンロー

ドし、確認しておいてください。 

●この後、本市において変更・中止申請の内容に不備がないか確認します。 

・不備があれば「【変更・中止】令和７年度事業者用太陽光発電設備導入促進事業補助

金の再申請のお願い」のタイトルのメールが届きます。 

→７．申請不備の内容確認をご確認ください。 
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５－２．変更・中止申請結果通知書の確認 

変更・中止内容について、審査が完了したら「【変更・中止】令和 7 年度事業者用太陽光

発電設備導入促進事業補助金の審査が完了しました」のタイトルのメールをお送りします。 

メール受領後、電子申請システムにログインしてください。 

1 ・ホーム画面の「マイページ」をクリック。 

2 ・「申請履歴一覧・検索」をクリック。 

3 申請履歴一覧が表示されるので、該当の

手続きをクリック。 

4 ・申請状況を確認し、「交付物一覧」から

「変更・中止申請結果通知書」をダウン

ロードしてください。 

●申請が承認された場合 

  （変更）変更後の内容で事業を実施し、事業終了後、実績報告を行ってください。

→６．実績報告をご確認ください。

（中止）「変更・中止申請結果通知書」を受領した時点で、当該補助事業の交付決定はなか
ったものとなり、手続きは終了となります。 

●申請が不承認の場合 

本補助金変更・中止申請は不承認となり、手続きは終了となります。
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６．実績報告 

６－１．報告手順 

１ ・2-2で受領したメールに記載のURL

より「実績報告」のページにアクセス

し、画面の指示に従い、実績報告の内

容を入力してください。 

２ ・「次へ進む」をクリックすると、入力内

容の確認ページに移動するので、申請

内容を確認し、「申請する」をクリック。

３ ・申請が完了し、申込番号が発行された

ら、その下にある「申請内容の PDF をダ

ウンロードする」をクリック。

６ ・入力した内容を印字した 

「【様式第７号】東大阪市事業者用太陽光発電設備導入促進事業補助金実績報

告書」、 

「【別紙４】事業実績書」、 

が自動作成される。

☆この書類をもって実績報告の手続きを審査しますので、必ずダウンロードし、確

認しておいてください。 

●この後、本市において実績報告の内容に不備がないか確認します。 

・不備があれば「【実績報告】令和 7 年度事業者用太陽光発電設備導入促進事業補助金の

再申請のお願い」のタイトルのメールが届きます。 

→７．申請不備の内容確認をご確認ください。 
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6－２．交付額確定通知書の確認 

申請内容について、書類審査が完了したら「【実績報告】令和 7 年度事業者用太陽光発

電設備導入促進事業補助金の交付額が確定しました」のタイトルのメールをお送りします。 

メール受領後、電子申請システムにログインしてください。 

1 ・ホーム画面の「マイページ」をクリック。 

2 ・「申請履歴一覧・検索」をクリック。 

3 申請履歴一覧が表示されるので、該当の

手続きをクリック。 

4 ・申請状況を確認し、「交付物一覧」から

「交付額確定通知書」をダウンロードして

ください。 

〇交付額確定通知書が交付された場合 

①交付額確定通知書をダウンロードし、確認してください。 

②交付額確定通知書を受領したら、補助金の請求が可能です。 

※補助金の交付には条件がありますのでよくお読みください。 
※遵守されない場合は補助金の返還を求めますので、ご注意ください。 
③交付額確定後、メールに記載のURL から補助金の請求を行ってください。 

→３．交付請求をご確認ください。 
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７．申請不備の内容確認 

７－１．申請不備の内容確認 

1 ・「【手続き名】の再申請のお願い」の

タイトルのメールが届いた後、電子申請

システムにログインする。

2 ・マイページから申請履歴一覧を確認

し、該当する手続きに「申請内容を修正

してください」の表記があることを確認

する。 

3 ・差戻し理由が記載されているので、確

認する。

4 ・修正が必要な項目には「修正してくだ

さい」の文字があるので、確認する。

５ ・修正内容を確認したら、ページの下部

の「申請内容を修正する」をクリックし、

再申請する。


