
上級事務
（民間経験者／民間経験者・DX）



仕事内容

主な仕事内容

〇保育料の徴収
➡過払い金の還付、保育料についての相談等

〇庶務関係作業
➡文書管理・メールの割り振り、消耗品管理等

子どもすこやか部子育て支援室

施設給付課
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仕事内容
行政管理部情報政策室

情報政策課

企画班
• DX推進（オンライン申請手続き、
子どもファースト施策の推進など）

• 情報セキュリティ対策
• デジタル・デバイド対策（スマホ教
室）

統計班

• 統計調査（国勢調査、経済
センサスなど）

• 統計書の発行
• 人口情報の公開

わたしの所属は
こちらです😊
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仕事内容

国勢調査とは？
５年に１度、日本に住んでいるすべての人と世帯を
対象とした日本で最も重要な統計調査のこと

・衆議院の小選挙区の改定
・子育て支援のための施策
・防災計画の策定

何に使われるの？
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仕事内容

指導員・調査員とのやりとり
関係施設とのやりとり
調査期間中の市民対応
調査書類の審査

主な仕事の内容
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仕事内容 ～ある日の１日～

9:00 始業

10:00 自治会さま訪問対応

12:00 ランチ

14:00 指導員説明会資料作成

15:30 布施市民プラザ下見

17:30 退庁
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